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 داده سامان سپهر
 

های مالی افزار نرم، تولید كننده داده سامان سپهر اریبا نام تج داده سامان گستر پردازش نوین سپهر
. باشدی منطبق با نیاز مشتری میافزارنرمپ، و نیز ارائه دهنده راهکارهای جامع و مدیریتی تی
ها در کنار شرکت ها و سازمان های دولتی و خصوصی گام برداشته و در طول این  مفتخریم، سال

 . ایممسیر سعی در رفع نیازها و بهینه سازی فرآیندهای سازمانی ایشان داشته
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 تَسکینو نسخه سازمانیافزار معرفی نرم
 و فرآیندها پیشبرد ریزی، برنامه منظور به سازمانی، نسخه تسکینو، وظایف مدیریت و ریزی برنامه افزار نرم

 می تسکینو افزار نرم در. است دهش طراحی مربوطه، مدیر توسط سازمان از بخش هر های مسئولیت تعیین
 و بهتر نظارت توانید می. نمایید واگذار هستند شما تیم هم که گروهی و تیم اعضای خودتان، به را کارها توانید
 به را شده واگذار شما به که کاری توانند می گروه این اعضای از کدام هر و باشید داشته تری سازنده البته صد
 تر جامع نظارت توانید می گروه مدیر یا کار و کسب مدیر یا و تیم مدیر عنوان به شما و دنماین منتقل دیگه تیم
 .باشید داشته ها فعالیت کل بر مؤثرتری و
 

 وظیفه ارجاع و ثبت

 ارجاع و ثبت را( ظیفهو( کار یک خود مجموعه زیر پرسنل یا و خود برای توانند می کاربران سکینو،ت   افزار نرم در
 ارجاع واحد یک کاربران تمام به تواند می کار یک که معنی این به ،باشدمی نامحدود وظایف ارجاع امکان .دهند
 امکان پیگیری هر در همچنین .کند ثبت را لازم پیگیری شده، مشخص کار انجام از پس کاربر هر و شود داده

 .داشت خواهد را .... و صوتی فایل ویدئو، متن، اف، دی پی فایل کردن ضمیمه

 روزانه های فعالیت

 توسط و باشدمین شده ارجاع وظایف جزو که باشدمی کاربر هر روتین کارهای از گزارشی روزانه های فعالیت
 ارزیابی و مشاهده قابل بالاتر مدیر توسط و گردد می ثبت جزئیات با دقیق بندی زمان امکان با کاربر خود
 .باشدمی

 ها لیست چک

و ثبت   یتمآ هر انجام بعد زدن تیک قابلیت که هستند روزانه های فعالیت و کارها از لیستی ها لیست چک
 و وظیفه هر جداگانه، صورت به ها لیست چک ثبت بر علاوه و دارند راهر آیتم به صورت جداگانه  یادآورد برای

 .باشدمی دارا را شده انجام موارد زدن تیک و لیست چک تعریف امکان نیز پیگیری

 کار پیشرفت زمانی سیر

 برآورد و کنند ملاحظه را )کار پیشرفت زمانی سیر) وظایف لاین تایم توانند می لحظه هر در سازمان دیرانم
 .باشند داشته را وظیفه هر برای شده صرف هزینه و زمان میزان از دقیقی

 کارگروه تعریف

 وظیفه ارجاع نامکا که باشدمی مختلف واحدهای کاربران همکاری مستلزم وظیفه یک انجام که مواقعی در
 یک درالزاما  که است کاربرانی از متشکل گروه کار واقع در. کرد ایجاد کارگروه توان می ندارند، را یکدیگر برای
 اقدامات و کنند ملاحظه را مرتبط وظایف مختلف، های کارگروه در توانند می ولی باشند، نمی سازمانی واحد
 .دهند انجام را وظیفه آن پیگیری جهت لازم

 گفتگوها

 به و بپردازید گفتگو به خود همکاران با مختلف وظایف مورد در که دارید را امکان این شما ها گفتگو بخش در
 مکاتبات از آرشیوی گفتگوها قسمت در رسان پیام های اپلیکیشن سایر یا و واتساپ تلگرام، از استفاده جای

 .شوند عطف خاص وظیفه یک به توانند می ها گفتگو این همچنین. باشید داشته
 
 



 داده سامان سپهر 

 4 

 جلسات

 کنندگان شرکت و پایان و شروع ساعت و تاریخ با همراه را جلسات دارید را امکان این قرارها و جلسات بخش در
  .نمایید ثبت و اقدامات مربوط به جلسه به صورت درختواره مربوطه صورتجلسه همچنین و جلسه

 ها پروژه

 نفرات تعداد و تخمینی هزینه پروژه، حساب طرف پروژه، پایان و روعش تاریخ زمانبندی همراه ها پروژه انواع
 به را مختلف روزانه های فعالیت و وظایف توان می آن بر علاوه .باشدمی ثبت قابل پروژه در کننده مشارکت

 .نمود پیگیری را پروژه پیشرفت روند گزارشات از استفاده با و داد تخصیص پروژه

 قراردادها

 جزئیات و قرارداد طرف پایان، و شروع تاریخ با همراه قراردادها انواع توان می قرارداد/پیمان بخش زا استفاده با
 روند و قرارداد هر کاری حجم میزان بر مرتبط، های قرارداد به ها فعالیت و وظایف تخصیص با و کرد ثبت کامل

 .داشت نظارت آن پیشرفت

 نامه ها
. امکان ضمیمه کردن تصاویر و فایلها با فرمت های مختلف قابل ثبت می باشندبا  انواع نامه های وارده و صادره
به همراه سربرگ و تصویر مهر و تعریف قالب پیش فرض برای انواع نامه ها  امکاندر بخش نامه های صادره 

 امضا ارائه می شود.

 گزارشات

 و تجزیه از استفاده با .دهد می ارائه مانجا حال در و بسته و باز کارهای تمامی از تلفیقی نمای وظایف گزارش
 .باشید داشته پرسنل عملکرد از را ارزیابی ترین دقیق توانید می وظایف گزارشات تحلیل

 سازگزارش 

بر اساس  گزارش ساز کاربران قادر خواهند بود با استفاده ازرم افزار، بر گزارشات متنوع ارائه شده در نعلاوه 
ایجاد و برای استفاده در دفعات  ،را با تعیین شرایط توسط خود کاربر گزارشات شرطی انواعخود،  شرایط مورد نظر

 اصلیشرطی تهیه و در داشبورد از گزارشات  رامتنوع نمودارهای تحلیلی  می توانمچنین هبعدی ذخیره نمایند. 
 نمود.ذخیره 

 اپلیکیشن موبایل

 با و گردد می ارائه نیز موبایل وب و اندروید های پلتفرم در دسکتاپ مخصوص وب نسخه بر علاوه تسکینو
 .باشدمی کاربران دسترس در جا همه و همیشه اپلیکیشن ios نیز وشمنده تلفن های دستگاه از استفاده

 آنلاین غیاب و حضور

 اپلیکیشن در لوکیشن ثبت طریق از کاربران آنلاین غیاب حضور قابلیت تسکینو اپلیکیشن موبایل نسخه در
 .باشدمی میسر ... و ویدیویی و تصویری فایلهای انواع کردن ضمیمه قابلیت و توضیحات با همراه
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 تَسکینو نسخه سازمانی امکانات و قابلیت های نرم افزار
 متنوع و مختلف تحلیلی نمودارهای با مدیریتی اشبوردد 
 سازمانی چارت طبق شرکت/کارکنان سازمان نیز و ها پست ها، شغل سازمان، واحدهای ثبت 
 سازمانی سطوح در وظایف ارجاع 
 متفاوت های نبندیزما با نفر چند به وظیفه یک ارجاع 
 لحظه هر در کار پیشرفت درصد مشاهده 
 شده انجام کارهای برای پیگیری ثبت 
 آن در شده انجام پیگیری های و آن به مربوط ارجاعات رهگیری و وظیفه یک مشاهده 
 کار گزارش قالب در روزانه های فعالیت ثبت 
 کاری روزهای و ساعات با متناسب کاری تقویم ثبت 
 تقویم روی بر و فعالیت هاوظایف  مشاهده 
 اسکرام وظایف و کارها به صورت خطی و آبشاری 
  تعریف اشخاص/موسسات طرف حساب و مشاهده وظایف، فعالیت ها، جلسات و یادداشت های

 مربوطه به صورت تفکیک شده
 حقوقی/حقیقی افراد قرارداد ثبت  
 و طرف و تعداد نفرساعت  تخمینیی تعریف پروژه به همراه زمانبدنی و جزئیات مربوط به هزینه ها

 حساب مربوطه
 تعریف برنامه ریزی به صورت درختواره و ثبت وظایف و فعالیت ها و جلسات از طریق برنامه ریزی 
  ثبت جلسات و اقدامات مربوط به جلسه به صورت درختواره و صدور وظایف مربوط به اقدامات جلسه 
  و اشخاص مرتبط ریزی ها و جلسات به پروژه ها، برنامهکردن وظایف امکان لینک 
 اسکرام وظایف به صورت خطی و آبشاری 
 تعریف وظایف دوره ای و تکرار شونده و صدور وظیفه به صورت اتوماتیک 
 نمودار و جدول صورت به سطح هر در گیری گزارش 
 گزارشات صحت سنجی فعالیت ها با الگوریتم های خاص مورد نظر 
  ساخت گزارشات شرطی متنوع توسط کاربر همراه با امکان تهیه نمودار و گزارش ساز حرفه ای و ایجاد و

 Pivotجداول 
 ثبت نامه های وارده و صادره به همراه ضمائم و تعریف قالب های پیش فرض 
 امکان ضمیمه کردن فایل صوتی مکالمات به وظایف و فعالیت ها از طریق لاگ ویپ 
  ارائه موبایل اپلیکیشن نسخه اندروید وios به صورت اختصاصی سازمان 
  امکان حضور غیاب آنلاین از طریق نسخه موبایل اپلیکیشن و ثبت موقعی مکانی جاری توسط کاربر 
 

 

 

 
 

 

 

 



 داده سامان سپهر 

 6 

 

 

 زیر منو منو ردیف
1 

 اطلاعات پایه

 واحد سازمانی
 شغل سازمانی 2
 پست سازمانی 3
 بخش سازمانی 4
 کارکنان 5
 نوع وظیفه 6
 نوع فعالیت 7
 نوع پروژه  8
 نوع جلسات/قرارها 9
 تقویم کاری 10
 پروژه 11
 جلسات/قرارها 12
 تیم من 13
 کارگروه )گروه کاری( 14
15 

 وظایف

 برنامه ریزی
 وظایف من 16
 ثبت وظیفه 17
 ثبت وظایف دوره ای 18
 پیگیری های من 19
 کارتابل درخواست ها 20
 سایر فعالیت ها 21
 دعوت از دوستان و همکاران 22
 وضعیت وظایف 23
 جزئیات وظایف من 24
 لیست وظایف 25
 گفتگو 26
 یاد آورها 27
 چک لیست 28
 یادداشت ها 29
 نظارت های من  30
 ثبت کارکرد ماهانه کارکنان 31
 اسکرام وظایف و کارها مدل خطی 32
 یاسکرام وظایف و کارها مدل آبشار  33
 سرنخ 34
 لاگ ویپ 35

 افزار تَسکینومنو های نرم –( 1جدول شماره )
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 زیر منو منو ردیف
32 

 گزارشات

 گزارشات شرطی وظایف 
 گزارش تعداد وظایف ثبت شده 33
 زمان بندی 34
 ارزیابی کارکنان 35
 گزارش جامع وظایف 36
 گزارش بررسی فعالیت های واحدها 37
 رنامه ریزی هاگزارش ب 38
 بررسی و تحلیل فعالیت کارکنان )روزانه( 39
 بررسی و تحلیل فعالیت کارکنان )ماهانه( 40
 روی نقشه کاربرانموقعیت  41
 گزارش فعالیت ها 42
 گزارش ریز فعالیت های کارکنان 43
 خلاصه گزارش فعالیت های کارکنان 44
 های واحدها عالیتبررسی انحراف معیار حجم عملیات ف 45
 گزارش مقایسه ای رشد حجم عملیات کارکنان 46
 نمودار پراکندگی حجم فعالیت واحدها 47
 های روزانه گزارش خلاصه وضعیت نوع فعالیت 48
49 

صحت سنجی 
 فعالیت های روزانه

 محاسبه صحت سنجی فعالیت های روزانه
 فعالیت های روزانه گزارش نتیجه محاسبه کسری و مازاد زمان سنجی 50
 گزارش انحراف زمان سنجی و میزان زمان مصرفی فعالیتهای روزانه 51
 1مدل  -گزارش خطاهای ورود اطلاعات  52
 ارج از ساعات کاریخ - 2دلم -گزارش خطاهای ورود اطلاعات  53
 های روزانهگزارش محاسبه ماتریس کسری و مازاد زمان سنجی فعالیت 54
55 

 بیارزیا
 تنظیم برهه زمانی

 معرفی ارزیاب 56
 ثبت ارزیابی دوره ای 57

 افزار تَسکینومنو های نرم –( 2جدول شماره )

 

 

 

 

 

 

 

 



 داده سامان سپهر 

 8 

 تَسکینو نسخه سازمانی تصاویر محیط نرم افزار

 

 

 لیست وظایف –( 1تصویر شماره )

 

 

 ثبت وظیفه –( 2تصویر شماره )

 

 

 

 

 



 داده سامان سپهر 

 9 

 

 

 

 ت های روزانهلیست فعالی –( 3تصویر شماره )

 

 

 

 ثبت فعالیت روزانه –( 4تصویر شماره )
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 انواع فعالیت های اختصاصی من –( 5تصویر شماره )

 

 

 

 ارزیابی کارکنان –( 6تصویر شماره )
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 سیر زمانی پیشرفت کار –( 7تصویر شماره )

 

 

 
 گزارش جامع وظایف –( 8تصویر شماره )
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 تعداد وظایف ثبت شدهگزارش  –( 9تصویر شماره )

 

 

 
 بررسی فعالیت کارکنان واحد سازمانیگزارش  – (10تصویر شماره )
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 بررسی فعالیت کارکنان گزارش نمودار  –( 11تصویر شماره )

 

 

 
  گزارش خلاصه وضعیت نوع فعالیت های روزانه –( 12تصویر شماره )
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  اسکرام وظایف مدل آبشاری –( 12تصویر شماره )

 

 

 
  لاگ ویپ –( 12تصویر شماره )
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و مدیران   مسئولین و کاربران راهکارهای از متنوع ای مجموعه سازمانی نسخه سکینوت  نرم افزار 
 تمامی در وظایف انجام مراحل ردیابی و ریزی برنامه تسهیل جهت در سازمان مختلف هایبخش
 فراهم موثری نحو به را سازمان اهداف پیشبرد و وظایف بر نظارت زمینه و باشدمی سازمان سطوح
های برنامه ریزی و مدیریت افزار نرم با تولیدکه مفتخر است  سپهر شرکت داده سامان .کرد خواهد

ی را در جهت بهینه سازی فرایندهای سازمانی به شرکت ها و سازمان افزار نرموظایف، راهکارهای جامع 
ارائه دموی حضوری و آنلاین  همکاری و آمادهداده سامان . های دولتی و خصوصی ارائه نموده است

ها ازی و ارائه شده اند به سازمانس پیاده مگام با تکنولوژی های روز دنیاه محصولات و خدمات خود که
 باشد.های دولتی و خصوصی میو شرکت
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 ه سامان سپهرداد

 ارائه دهنده اتوماسیون های مالی و مدیریتی

 
 تهران، خیابان سهروردی شمالی، خیابان میرزای زینالی شرقی

 7، واحد 61پلاک 
 

1250 8846 - 021 
0867 8846 - 021 
9684 8842 - 021  
5438 8612 - 021  
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